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1 INTRODUCCION

Al igual que sus contemporaneos usted trabaja mucho y detesta perder el tiempo, jlo que le
interesa es ganarlo!

Es exigente en cuanto a la eficacia y la funcionalidad de sus herramientas de trabajo:
practicas, modernas, inteligentes, deben responder a sus expectativas para optimizar asi la
organizacioén de sus jornadas.

La agenda Easybook :7 de OXFORD es uno de estos productos.

1.1 LaagendaEasybook :7

Oxford Easybook? es la primera agenda en papel digital que retne la simplicidad del papel y
la interactividad del mundo digital.

Oxford Easybook 7 resulta indispensable para planificar, organizar y compartir de manera
instantdnea su trabajo diario, sin variar en lo mas minimo sus costumbres.

Podra anotar sus citas, sus actividades importantes o sus notas en la agenda Easybook?7,
todo quedara automaticamente digitalizado y se sincronizara con su PC para actualizar su
agenda y su agenda de direcciones MS Outlook o Lotus Notes, dependiendo de la que
utilice.

A pesar de que la tecnologia de la agenda digital parece simple debido a que no se puede
ver a simple vista, en realidad, es extremadamente sofisticada, ya que todo sucede a escala
microscopica.

Cada pagina de la agenda esta compuesta de pequefios puntos situados a 0,3 mm de
distancia entre si. Dispuestos segln un esquema preciso, estos puntos forman una trama
Unica, un codigo que el programa DENOS necesita para interpretar la escritura.

Tras su sincronizacion, el programa descodifica y analiza estos datos para actualizar la
agenda del PC.

1.2 www.oxfordeasybook.com

Si desea obtener una informacion completa acerca de los productos de papeleria digitales
Oxford, le invitamos a visitar nuestro sitio web www.oxfordeasybook.com o
http://www.oxfordeasybook.com/esp/support_fag.htm en el que también encontrara las
futuras actualizaciones del programa DENOS.

Para ponerse en contacto con nosotros, envie sus mensajes a info@oxfordeasybook.com o
haganos llegar su pregunta a través de nuestro sitio web.

1.3 Algunas precisiones sobre el reconocimiento de caracteres

1.3.1 El motor de reconocimiento

Escriba normalmente, lo mas naturalmente posible, en la agenda digital Oxford Easybook7;
el software DENOS reconocera sus caracteres y grabara datos digitales en la agenda de su
PC.
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El motor de reconocimiento de caracteres del software DENOS es muy eficaz. No obstante,
es posible que el reconocimiento de algunos caracteres no sea exacto. Tiene entonces la
posibilidad de corregirlos en el PC mediante la edicién de los datos grabados.

1.3.2 Diccionarios de nombres genéricos

El motor de reconocimiento de caracteres utiliza diccionarios para encontrar los términos
corrientes. Estos diccionarios genéricos recogen los nombres comunes, nombres de
ciudades y principales capitales mundiales, cifras, nhombres de personas y una base de
nombres propios conocidos.

1.4 Lépiz digital

La agenda digital Oxford Easybook 7 funciona con un lapil digital.

Antes de proceder a la instalacion del programa Digital Diary, tiene que haber instalado,
INELUDIBLEMENTE, el programa de sincronizacion del boligrafo digital. EI programa

DENOS se sirve de esta plataforma de software para instalar los elementos de
sincronizacién propios de la agenda digital.
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PROGRAMA DIGITAL DIARY

El programa DENOS le permite transmitir las informaciones anotadas a mano en la
agenda Easybook7 a su PC, donde actualizaran su agenda y la agenda de
direcciones del gestor de datos personales (Outlook o Lotus Notes) que tenga
instalado en su PC.

Para posibilitar el funcionamiento del programa DENQOS, es necesario tener un buzon
de correo electronico activo en el PC. Consulte el § 3.2

El programa DENOS recupera la informacion que ha capturado el boligrafo y, a
continuacion, procede al reconocimiento de su escritura manuscrita antes de
actualizar su base de datos Outlook o Lotus Notes.

Si desea precisiones sobre el funcionamiento de Outlook o Lotus Notes, consulte la
documentacion del programa entregada por el editor.

Lista de funciones digitales soportadas en la agenda Oxford Easybook?7:
% Agenda de citas
< Actividades

<+ Notas semanales
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3 PREFERENCIAS USUARIOS

3.1 Estilo de escritura
Cada uno escribe a su manera, con sus preferencias y su estilo.

Por ejemplo, ¢ prefiere tal vez escribir siempre en mayusculas en su agenda, o combinar
mayusculas y minlsculas? Es importante precisar su estilo de escritura al software Digital
Diary para optimizar el reconocimiento de caracteres.

1. Abra el software DENOS
2. Enla barra de menu, haga clic en Opciones y a continuacién en Preferencias.

3. Haga clic en la pestafia DIGITAL DIARY y a continuacion seleccionar el estilo de
escritura preferido para cada zona de entrada de la agenda: citas, accién y Yellow
Notes.

4. En cada zona tiene tres opciones: letras mayusculas Unicamente, letra de imprenta,
escritura cursiva. Paosicione el cursor sobre la opcion de ajuste deseada en cada
seccion.

5. Para guardar sus selecciones, haga clic sobre OK.

3.2 Importacion de la libreta de direcciones

Para mejorar el reconocimiento de caracteres sobre los nombres propios de sus contactos y
las direcciones de sus contactos DIGITAL DIARY recupera automaticamente el contenido de
su libreta de direcciones para crear un diccionario personalizado en DENOS.

Esta funcidn le garantiza un perfecto reconocimiento sobre los apellidos, nombres y
direcciones de sus contactos que utiliza habitualmente pero que no forman parte del
diccionario de base de DENOS.
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4.1

PRESENTACION DE LA AGENDA
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Zona de seleccion horaria

Zona de introduccion de las citas

Casilla a activar para anotar una cita en una jornada completa

Zona de introduccién de una accion

Casilla a activar para terminar una accién

Zona de introduccion de notas




4.2
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5 AGENDA DE CITAS

Este capitulo explica cdmo crear citas en la agenda digital Oxford Easybook 7.

Las pantallas que se muestran a modo de ejemplo han sido extraidas de Microsoft
Outlook. Aunqgue la presentacidn en Lotus Notes difiera ligeramente, el resultado

sera idéntico.

51 Crear una cita

all day
— event

bﬂ/ [

1.
2.
3.

o

Abra su agenda Easybook:7 en la fecha deseada.
Trace Escriba el contenido de la cita en la casilla.

Trace una raya en la zona horaria desde la hora de inicio hasta la
hora final. La raya puede ser mas "corta" que el contenido de la
cita.

El intervalo de graduacién de la zona horaria es de 30 min. El
software DENOS redondea la hora de la cita a la media hora mas
cercana.Trace una linea en la zona horaria para indicar la duracion
de la cita, desde la hora de inicio hasta la hora de finalizacion.

Vuelva a colocar el boligrafo digital en su soporte para transmitir
los datos a su PC. La sincronizacion se inicia enseguida.

Los datos se transfieren del boligrafo a su agenda PC, MS Outlook
o Lotus Notes. La barra de progresion le indica el grado de avance
de la operacion.

N.B.: La primera sincronizacion puede tardar algun tiempo, el
necesario para que el Digital Diary cargue los componentes Utiles.

Mas adelante, las sincronizaciones seran mas rapidas.

7. El programa creard una nueva cita en la

07% agenda PC, con el enunciado anotado en el
— papel.
08 8. Laimagen capturada por el boligrafo de lo
QU0 |7 Marketing meeting gue usted haya escrito en la agenda se
adjunta también a la cita creada.
10™ Para verla, haga doble clic en la cita para
11% gue se muestre la informacion detallada.

5.2 Eliminacién de una cita en la planificacion semanal

En la zona horaria, corte con una raya horizontal la raya vertical
de la cita para eliminar como en el ejemplo que figura al lado.

Vuelva a colocar el boligrafo digital en su soporte para transmitir
los datos a su PC.

Los datos se transfieren del boligrafo a su agenda PC, MS
Outlook o Lotus Notes.

El programa verifica que la cita esta todavia en vigor en la
agenda PC.

5. Sies asi, la cita se suprime de la agenda PC.
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53 Mover una cita

5.3.1 Cambiar una cita para el mismo dia

&l day 1.
e

.-;l 4
”ﬁ;{'ﬁr 2,
B mttﬁhz
1 3.
4,
5.
6

Se conserva el texto de la

Encuentre la cita a desplazar y trace un circulo (en una vez)
sobre la linea situada en la zona horaria como se indica en el
ejemplo de al lado.

jAtencion! El diametro del circulo no debe sobrepasar el
ancho de la zona horaria

Luego trace otra linea en la zona horaria correspondiente a la
hora deseadas para desplazar la cita.

Vuelva a poner el boligrafo digital en su soporte para
transmitir los datos a su PC.

Los datos se transfieren desde su boligrafo hacia su agenda
PC, MS Outlook o Lotus Notes. La barra de progresion le
indica el grado de avance de la operacion.

El software comprueba si la cita a desplazar sigue siendo
valida en la agenda del PC.

En caso afirmativo, la cita se desplaza en la agenda del PC.
cita.

5.3.2 Cambiar una cita a otro dia

Cambiar una cita a otro dia y eliminarla cortando con una raya horizontal la raya vertical en

la zona horaria.

1. Encuentre la cita a va a cambiar yeliminela tachando con una raya horizontal la raya
vertical en la zona horaria.

Y a continuacion dirijase al dia fijado para la nueva cita.

Trace Escriba el contenido de la cita en la casilla.

Trace una raya en la zona horaria desde la hora de inicio hasta la hora final. La raya
puede ser mas "corta" que el contenido de la cita.

Vuelva a poner el boligrafo digital en su soporte para transmitir los datos a su PC.

Los datos se transfieren desde su boligrafo hacia su agenda PC, MS Outlook o Lotus
Notes. La barra de progresion le indica el grado de avance de la operacion.

7. El programa elimina la cita y crea una nueva cita en la fecha indicada.
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5.4  Crear un evento durante todo un dia

I,_,-"r All day
L e

2N

1.

4.

Marque la casilla All day event situada encima de la zona rayada
diaria.

Escriba el enunciado del evento en la zona rayada, si lo desea puede
utilizar varios renglones.

Vuelva a poner el boligrafo digital en su soporte para transmitir los
datos al PC. Los datos se transfieren del boligrafo a su agenda PC,
MS Outlook o Lotus Notes.

Los datos se transfieren desde su boligrafo hacia su agenda PC, MS
Outlook o Lotus Notes. La barra de progresion le indica el grado de

avance de la operacion.

5. Laimagen capturada por el boligrafo de lo que usted haya escrito en la agenda se
adjunta también a la cita creada.

6. Para suprimir un evento en una jornada, basta con introducir una nueva cita en la misma
fecha, ello anula y reemplaza el evento.
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6 ACTIVIDADES

Las zonas ACTIONS le permiten crear tareas a realizar que le seran recordadas por el
ordenador en la fecha de vencimiento.

6.1 Crear unatarea

s 1. Abra la agenda en la fecha de vencimiento deseada para la tarea a crear.
T{P o Escriba el texto de la tarea en la zona ACCIONES.

Escriba en una sola linea, a ser posible. Escriba el enunciado en la zona
ACTIONS. Escriba por encima de una linea.

Vuelva a colocar el boligrafo digital en su soporte para transmitir los datos al PC.
Los datos se transfieren desde el boligrafo a su agenda PC, MS Outlook o Lotus Notes.

5. El programa crea una nueva tarea en la lista de tareas. Ademas de la fecha de
realizaciéon y el enunciado, el programa graba en la base de datos la imagen del papel
capturada por el boligrafo.

Taches

(| Chijet Echéance

& [0 TelJohn mer. 05/01/2005 |

6. En la pantalla del PC, haga doble clic en la tarea para abrirla y modificar sus parametros
Si es necesario.

7. Laimagen capturada por el boligrafo de lo que usted haya escrito en la agenda se
adjunta también a la cita creada.

6.2 Marcar una tarea terminada

o 1. Encuentre la tarea a terminar. Active la casilla del interior de la zona
”'[}_,P o de introduccion de datos de la tarea.

Vuelva a situar el boligrafo en su base para transmitir la informacion
al PC.

3. Latarea queda marcada como Terminada en el PC.

Taches

[ |[#| objet Echéance
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MEMO DE LA SEMANA

Crear una nota

YellowNotes

1.

Escriba sus notas en la zona de introduccion de YELLOW NOTES en la
agenda digital.

2. Puede escribir en varias lineas, en cualquier parte de la zona.

3. Vuelva a colocar el boligrafo digital en su soporte para transmitir los datos al

PC. Los datos se transfieren desde el boligrafo a su agenda PC, MS Outlook
o Lotus Notes.

El programa va a crear una nueva Yellow Note. Esta Yellow Note se
visualizard automaticamente el primer dia de la semana sefialado.

Ej.: si escribe una nota Semana 20, la Yellow Note se visualizara
automaticamente en la pantalla de su ordenador el Lunes 15 de Mayo de
2006

Cada vez que escriba en la zona YELLOW NOTES el programa creara una
nueva Yellow Note con su ultima entrada
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Copyright

La informacion y el funcionamiento descritos en este manual de uso pueden modificarse sin
previo aviso para mejorar la calidad del producto. Los ejemplos aqui proporcionados son

mera ficcion.

© 2005 Hamelin Digital, Francia.

Oxford Easybook7 es una marca registrada des Papeteries Hamelin

Microsoft®, Microsoft Outlook®, Microsoft Word® y Microsoft Windows® son marcas
registradas bajo el nombre de Microsoft Corporation en los EEUU y/o en el resto de los
paises. Las otras marcas citadas han sido registradas por sus respectivos propietarios.
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